Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Novo Cabrais

DECRETO MUNICIPAL N° 4469/2023, DE 31 DE JANEIRO DE 2023

REGULAMENTA O PLANO DE CONTRATAGCOES
ANUAL, PARA A AQUISICAO DE BENS, SERVICOS E
OBRAS NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
DE NOVO CABRAIS.

CAPITULO |
DO OBJETO, AMBITO DE APLICAGAO E DEFINIGCOES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VII, do art. 12, da Lei n® 14.133, de 1 de abril de 2021,
para dispor sobre o Plano de Contratagdes Anual no &mbito do Poder Executivo, Municipio de Novo Cabrais/RS.

Art. 2° A elaboracéo do plano de contratagcfes anual - PAC tem por objetivo:

| - racionalizar as contratacdes, por meio de licitacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de
obter economia de escala, padronizac¢édo de produtos e servigos e reducéo de custos processuais;

Il - 0 alinhamento com o planejamento estratégico e leis orcamentérias;
Il - atender ao calendario anual de licitacdes;
IV - possibilitar o acompanhamento e controle.

Art. 3° Cada secretaria devera elaborar anualmente seu PAC, contendo todos os itens que
pretende contratar no exercicio subsequente.

Paragrafo unico. Excepcionalmente o PAC para o exercicio de 2023 sera realizado até o dia 31
de janeiro do mesmo exercicio.

Art. 4° Para fins do disposto neste Decreto considera-se:

| — Comissdo de Compras, Licitacdes e Planejamento CCLP- unidade responsavel pelo
planejamento, coordenacao e acompanhamento das a¢fes destinadas a realizagdo das contratagfes no ambito
do Executivo Municipal e serd composto por: um servidor da Secretaria Municipal de Financas e Planejamento,
um servidor da Secretaria Municipal de Administracdo e um servidor do Gabinete do Prefeito, designados por
portaria.

Il — Setor de Licitagcdes e Contratos: responsavel por elaborar o calendario anual de licitagcbes,
processar as intencdes de licitagdes, acompanhamento e coordenagéo das agdes destinadas a realizagao das
contrata¢des no d&mbito do Municipio de Novo Cabrais;

Il - Participantes: Secretarias/Departamentos responsdaveis por identificar necessidades e inserir
no PAC os bens, servicos e solu¢des de tecnologia da informacdo e comunicacdes;

CAPITULO Il

DA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Art. 5° A secretaria requisitante ao incluir um item no PAC, devera informar:
| — O tipo de item;
Il — A unidade de fornecimento do item;
Il — Quantidade a ser adquirida ou contratada;
IV — Descricdo sucinta do objeto;
V — Justificativa para aquisi¢cdo ou contratacéo;
VI — Estimativa preliminar de valor;

VIl — A data desejada para compra ou contrataco; e
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VIII — Se ha vinculac&o ou dependéncia com outro item para sua execuc¢do, visando determinar a
sequéncia de procedimentos licitatorios.

Art. 6° A comisséo ira realizar a consolidagao dos planejamentos das secretarias e transforma-lo
no PAC do municipio, realizando as diligéncias necessarias e agregando, sempre que possivel, os itens comuns
a mais de uma secretaria.

CAPITULO IlI
DA CONSOLIDACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Art. 7° Até o dia 31 de julho de cada ano as secretarias deverdo encaminhar para a Comissao

de Compras, Licitacbes e Planejamento - CCLP, acompanhadas das informacdes constantes no art. 5°, as
contratacdes que pretendem realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.

Art. 8° Até o dia 31 de agosto de cada ano a comissdo devera elaborar o PAC e encaminhar
para a aprovacao da autoridade maxima.

Art. 9° Até o dia 30 de setembro de cada ano a autoridade maxima analisara os itens constantes
no PAC e podera realizar as alteragBes que julgar necessarias, encaminhando o relatério aprovado para a
comisséo realizar os ajustes para publicacéo.

Art. 10 Até o dia 10 de outubro de cada ano a comissado devera encaminhar para a Secretaria
Municipal de Administracdo a verséo final do PAC para publicacdo em até cinco dias consecutivos.

Art. 11 A publicacéo se dara obrigatoriamente no site oficial do municipio e, quando estiver
sendo utilizado pela Administragdo Municipal, também no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

CAPITULO IV
DA ATUALIZACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 12 O redimensionamento ou exclusédo de itens constantes no PAC somente poderdo ser
realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratacéo.

Art. 13 A inclusdo de novos itens somente poderd ser realizada, mediante justificativa, quando
néo for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratagéo, quando da elaboracéo do PAC.

Art. 14 Qualquer alteracdo no PAC devera ser encaminhada para a aprovacao da autoridade
maxima, com a justificativa para a inclusédo ou excluséo do item.

Art. 15 A autoridade méxima poderd apurar responsabilidade de servidor que, por motivo de
falha, descuido, erro ou desatenc¢éo deixar de incluir itens ao PAC.

Art. 16 As atualizagBes no Plano de ContratagSes Anual serdo publicadas mensalmente até o
ultimo dia atil do més, quando houver.

CAPITULO V
DA EXECUCAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 17 Na execuc@o do PAC, o setor de compras deveri observar se as demandas a ele
encaminhadas constam na listagem do plano vigente.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constem no PAC ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas, nos termos do art. 13.

Art. 18 As demandas constantes no PAC deverdo ser encaminhadas com a antecedéncia
necessaria para o cumprimento da data estimada no inciso VII do art. 5 acompanhadas da devida instrugao
processual.
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Art. 19 Os processos de compras deverdao ser acompanhadas dos seguintes elementos,
conforme o caso:

| — Documento de formalizacdo de demanda,;

Il - Estudos Técnicos Preliminares - ETP;

Il - Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IV - Demonstrativos de valores e/ou Planilhas de Custos;

V - Licenciamentos necessarios a execucao do objeto, quando for o caso;

VI - Manifestacéo da area competente quanto as exigéncias técnicas; e

VII - Demais documentos e informacdes pertinentes ao objeto.

§ 1° As demandas que n&o constem no calendério ensejardo justificativas, sendo tratadas como
excepcionais.

§ 2° O ETP e o Termo de Referéncia deverdo corresponder a ultima licitacdo publicada para o
objeto, devendo ser observadas as impugnacdes e solicitacdo de esclarecimentos acolhidos pela Administragao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdo de Compras, Licitacbes e
Planejamento - CCLP, Secretaria Municipal de Administracdo e Unidade Central de Controle Interno que
poderdo expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletrdnico informagdes adicionais.
Art. 21 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Novo Cabrais, 31 de janeiro de 2023.
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